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Serviciul Cadastru 2392/25-02-2009
Serviciul Arhiva si Informatici

REFERAT - \ 3
Cu privire la procedura de depunere a documenta;ij'lor c%my
intocmite de catre persoanele fizice si juridicf.- autorizatev

In deplina conformitate cu Regulamentul privind continutul si modul de intocmire a
documentatiilor cadastrale in vederea inscrierii in cartea funciard (Ordinul 634/2006 ) al
Directorului General al ANCPI, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 1048/29-12-
20086).

incepand cu data de 23-03-2009, vor fi respectate cu strictete urmatoarele
eta i ia _documentatii

in_depunerea si rece ilor cadastrale intocmite de catre

1) Documentatia cadastralj se intocmeste intr-un dosar unic, ce include atat
partea tehnicad necesars receptiei cadastrale cat §i actele juridice necesare inscrierii in
cartea funciara.

2) Depunerea documentatiei cadastrale se face la biroul de cadastry si
publicitate imobiliars teritorial de catre proprietar sau persoana autorizatd in numele
proprietarului, pe baza cererii de inscriere, la care se ataseaza dovada platii tarifului
pentru serviciile de cadastru $i publicitate imobiliara prestate de OCPI, in conformitate cu
Ordinul de tarifare in vigoare la data depunerii cererii.

3) Inregistrarea cererii se realizeaza la compartimentul registraturd din cadrul
biroului de cadastru $i publicitate imobiliara teritorial prin introducerea acesteia in Registrul
General de Intrare, primeste numar de inregistrare din Registrul General de Intrare, alocat
electronic de aplicatia informaticad eTerra — RGI, se aloca termen de solutionare si
persoanele pe fluxul integrat de cadastru si publicitate imobiliara, desemnate pentru
solutionarea ej.

4) La depunerea pentru inregistrare si receptie, documentatia cadastrals trebuie
sa continad: cererea de inregistrarare, actele cu caracter juridic si un CD cu partea tehnica
a documentatiei cadastrale. CD-ul depus trebuie s3 contind strict date, numai pentru
documentatia in cauza.

5) CD-ulva avea structura de directoare si continutul urmétor:

- fisierul CP produs cu versiunea curenta a aplicatiei Generare CP
- 0 arhiva cu numele ARHIVA care va contine:
- fisierul mapsys (sau fisierul dxf)
- figierul toposys + fisierul de masuratori
- un fisier text cu eventuale explicatii si clarificari pe care persoana
autorizata considera ca este util s Je comunice, in leg&tura cu
documentatia in cauza
Aceasta conventie privind structura $i continutul CD-ului este obligatoriu sa
fie respectatdi de citre toate persoanele autorizate, deoarece interfata cu
procedurile OCPI de inregistrare si receptie a documentatiilor cadastrale necesita
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6) Numai dupa inregistrarea cererii de depunere a documentatiei cadastrale |a
compartimentul registratura din cadrul biroului de cadastru si publicitate imobiliara teritorial
incepe procedura de receptie cadastrala.

7) In cazul in care documentatia este incompleta sau incorecta, inspectorul de
ntocmeste referatul de completare cu toate datele, documentele sau informatiile
care lipsesc sau care necesits refacere, Tmpreuna cu motivatille corespunzitoare.
Referatul de completare se inainteaza compartimentului de registraturad din cadrul BCP| -
ului teritorial in vederea transmiterii persoanei autorizate pentru rezolvare si spre stiinta
proprietarului, cu termenul de solutionare specificat expres in referat,

8) Pentru o cerere se poate intocmi 0 singura data un referat de completare.

9) Daca documentatia nu se receptioneaza (este incorectd sau s-a depasit
termenul stabilit prin referatul de completare) inspectorul de cadastru completeaza nota
de respingere pe care o transmite Tmpreuna cu documentatia asistentului-registrator
desemnat, pentru intocmirea incheierii de respingere.

Pentru restul documentatiilor cadastrale, care nu fac obiectul fluxului integrat
de cadastru si publicitate imobiliara, (documenta;ii pentru dobandirea dreptului de
proprietate prin instanta, studii de fezabilitate, PAC, PUD, PUZ, etc. ) ramane
valabild procedura actuali de depunere a partii digitale pe site — ul OCPI, de citre
persoana autorizata.

Serviciul C . tru
Ing. Ll.lCHIAr N_-
|

Servicidl Arhivi si Informatica,
Ing. TARABOANTA GHEORGHE

Intocmit: Taraboanta Gheorghe / Serviciul SAI/2 exemplare /Data; 25.02.2008
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Anexa A - Schema logica a procesului
Cadastrsale avand ca scop in

Documentatie cadastrals pe fluxul integrat de
cadastru si publicitate imobiliara: .
cererea de inregistrarare, partea tehnica a
,| | documentatiei cadastrale, actele cu Caracter juridic si
un CD cu fisierul CP, fisierul mapsys si fisierul
toposys depusa la Registratura BCP|

SUCEAVA

.Depunere si Receptie Documentatii
scrierea in cartea funciarg”.
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