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INSTITUTIA: OFICIUL DE CADASTRU S| PUBLICITATE IMOBILIARA SUCEAVA

ANUNT
privind concursul organizat de OCPI Suceava
in data de 20.01.2012
pentru ocuparea postului de

SEF BIROU ECONOMIC
din cadrul OCPI Suceava- 1 post;

Birou economic

Functia: Sef birou economic — I post
Perioada: nedeterminata

Sursa: interna

CERINTELE POSTULUI

. absolventi studii superioare de lunga durata, specializare economica
. vechime minima in specialitate: 1 an

CONDITII DE PARTICIPARE

. are cetatenie romana, domiciliul in Romania ,cunoaste limba romana;
- nu are antecedente penale si se bucura de o buna reputatie;
- absolventi de studii superioare economice
. vechime minima in specialitate: 1 an
- este apt din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei,
- are capacitatea deplina de exercitiu;
- are cunostinte avansate de operare PC
Conditiile de participare mentionate anterior trebuie indeplinite cumulativ.

Dosarul propriu de recrutare va contine urmatoarele acte;

- cerere de inscriere i CV.

. B./C.l, certificatul de nastere, certificatul de casatorie precum si dupa caz,
hotarirea judecatoreasca privind starea civila ( in copie), care in prezenta
exemplarelor originale ale acestora , sunt certificate pentru conformitate cu
originalul, la depunere de catre secretarul comisiei de concurs; dupa certificare
exemplarele originale se restituie candidatului,

- copii ale documentelor care atesta nivelul si specializarea studiilor impuse de
cerintele postului si copii ale foilor matricole anexe care , in prezenta exemplarelor
originale ale acestora, sunt certificate pentru conformitate cu originalul, la
depunere, de catre secretarul comisiei de concurs; dupa certificare exemplarele
originale se restituie candidatului.

. certificatul de cazier judiciar sau O declaratie pe propria raspundere ca nu are
antecedente penale care sa-| faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

- copie dupa carnetul de munca conforma cu originalul, sau dupa caz adeverinta
care sa ateste, vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor.

. adeverinta care sa ateste starea de sanatate medicala
copii fise evaluare 2008, 2009, 2010.



in vederea inscrierii la concurs candidatii vor depune dosarele complete la sediul O.C.P.I.

Suceava pana pe datade 15,12.2011 .
Relatiile privind conditile de participare la concurs se vor obtine la Compartimentul

Resurse Umane din cadrul unitatii.

SUSTINEREA CONCURSULUL:

Concursul consta intr-o proba scrisa si interviu. Lucrarea scrisa poate contine:
1. intrebari cu raspuns multiplu ( test grila );

2. intrebari cu raspuns scurt;

3. intrebari cu raspuns elaborat ( subiecte de sinteza ) si spete;

4. o combinatie a variantelor de mai sus.

Interviul va aborda atat subiecte profesionale cat si elemente relevante privitoare la
activitatea de pana atunci a candidatului la rezultatele profesionale si la comportamentul sau.
Pentru a fi declarati admisi, candidatii trebuie sa obtina la fiecare proba minim 70

puncte.
Concursul se va desfasura in data de 20,01,2012 la OCPI Vrancea.

Tematica si bibliografia de concurs sunt anexate si pot fi consultate la sediul Oficiul de
Cadastru si Publicitate Imobiliara Suceava.
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ALENTIA NATIODNALA
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Tematica

1. Principalele atributii ale OCPI/CNGCFT.

Finantarea cheltuielilor ANCPI.

Drepturile si obligatiile angajatului.

Principiile care guverneaza conduita profesionald a personalului contractual.
Veniturile si cheltuielile bugetare.

Organizarea contabila a institutiilor publice.

i S = B <N S e

Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor.

8 Inventarierea elementelor de activ si de pasiv — definitie, organizare, efectuare,
raspundere.

9. Monografie privind inregistrarea in contabilitate a principalelor operatiuni.
10. Excedentele bugetelor institutiilor publice.

11. Competente si responsabilitati in procesul bugetar.

12. Organizarea, evidenta gi raportarea angajamentelor bugetare si legale.
13. Principii si reguli bugetare; executia bugetara.

14, Masuri privind cheltuielile publice; masuri necesare in vederea restabilirii echilibrului
bugetar.

15. Proceduri privind elaborarea bugetelor.
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Telefon: (+4021) 317 73 39; Fax, (+4021) 316 52 24: e-mail’ office@ancpi.ro; www.ancpi.ro



F
g

AGFNTIA NATIONALA
pet CADASTRU §1
PUBLICITATE IMOBILIARA

APROB,
el/Vasilica LUCHIAN
¢TOR

BIBLIOGRAFIA
pentru desfisurarea concursului in vederea ocupdrii postului vacant de
SEF BIROU ECONOMIC al OCPI Suceava

1. Constitutia Romaniei.

2 H.G. nr.1210/2004 privind organizarea si functionarea A.N.C.P.l., cu modificarile si
completarile ulterioare.

3. O.M.A.l. nr.39/2009 privind aprobarea tarifelor pentru activitatile desfasurate de
Agentia National& de Cadastru si Publicitate Imobiliara si unitatile sale subordonate,
cu modificarile si completérile ulterioare.

4. Legea nr.571/2003 — pentru aprobarea Codului Fiscal cu modificarile si completarile
ulterioare.

5. Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare.
6. Legea nr.82/1991 - Legea contabilitatii cu modificarile si completarile ulterioare.

7. Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare.

8. Legea nr.477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice.

9. OMF.P. nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatil institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutile publice $i instructiunile de aplicare a acestuia cu modificarile si
completarile ulterioare.
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_?0.0.M.F.P. nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum §i
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale cu
modificrile si completarile ulterioare.

11.Ordonanta nr.119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
modificata si completata.

12.Lege nr.118/2010 privind unele masuri necesare in vederea restabilirii echilibrului
bugetar, cu modificarile $i completdrile ulterioare.

13.H.G. nr.841/1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a
bunurilor apartinand institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

14.0.M.F.P. nr. 3512/2008 privind documentele financiar-contabile.

15.0.M.E.P. nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea §l
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor
propril.

16.Lege nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
réspunderea n legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor
sau institutiilor publice, consolidata in 1994.

17.0.G. nr.81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare.
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